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ENTENDA A FAP ESTRUTURA PROJETOS CURSOS LATO SENSU ENSAIOS CLINICOS FAPINFORMA EDITORA UNIFESP AUTONOMOS E BOLSISTAS

https://www.fapunifesp.edu.br/?etapa_editais=edital-no-132018-projeto-uab-nucleo-multidisciplinar-servico-de-autonomo-inicio

Fap Unifesp

Fundacao de Apoio
a Universidade
Federal de Sdo Paulo

/ EDITAIS / EDITAL N° 13/2018 - PROJETO UAB - NUCLEO MULTIDISCIPLINAR - SERVICO DE AUTONOMO - INICIO

Edital N° 13/2018 - PROJETO UAB - NUCLEO
MULTIDISCIPLINAR - Servico de Autonomo - INICIO

A Fundacado de Apoio a Universidade Federal de Sdo Paulo - FapUnifesp, contratada pela
Universidade Federal de S3o Paulo - UNIFESP, contrato n°® 015/2017, com o objetivo de apoiar o
projeto “Suporte ao nlcleo multidisciplinar de producao de material e a execucao dos cursos da
UAB”, referente aos Termos de Cooperacdo n° 2951/2015 e 3911/2016, firmado entre a Capes -
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior e a UNIFESP - Universidade
Federal de Sao Paulo torna publica a abertura da inscricdo destinada a selecionar recurso

humano para apoio pedagégico do referido projeto.

Contratacdo de servicos de autdbnomos, para execucdo de atividades presenciais, nas
dependéncias da Universidade Federal de Sao Paulo, no Municipio de Sdo Paulo - SP, em horario
comercial 30h semanais, por periodo de 6 meses com pagamento por meio de RPA - Recibo de

Pagamento a Auténomo.

Prestacao de 01 R$ 15.600,00 6 meses
Servicos

Administrativos

conforme item 1. das

Disposigoes gerais.

1. Disposi¢oes gerais:

A presente selecao reserva-se a contratacdo de profissional autonomo com nivel compativel com
o cargo/funcdo para compor a equipe técnico-administrativa que desenvolverd acdes que
permeiam o ambito da politica publica, bem como as acdes académicas ligadas ao ensino a
distancia, pesquisa e extensao. O profissional contratado esta subordinado, em primeira instancia

a secretaria geral da UAB Unifesp e desenvolvera suas atribuicdes principais no campus Osasco.

2. Dos requisitos para participacdo do processo seletivo:
2.1 Perfil e atribuices do cargo/funcao:

Prestacao de servicos Administrativos.
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Formacao:

Nivel médio; desejavel experiéncia profissional em secretaria académica; conhecimentos

computacionais basicos [internet e pacote Office); redacao intermediaria.

Requisitos/ Atribuicdes:

Atendimento a alunos em plataforma virtual do curso;

Atendimento telefonico;

Arquivos gerais dos 03 (trés) cursos;

Impressoes e copias;

Contato com equipe dos polos da UAB nos quais os cursos acontecem;

Envio e recebimento de documentos a secretaria geral da UAB Unifesp, segundo demanda
proposta pela Secretaria UAB Unifesp;

Elaboracdo de atas nas reunides gerais das coordenacdes dos 03 (trés) cursos.

3. Encaminhamento de curriculo:

3.1 0 candidato deverd enviar o curriculo em formato “pdf” para recrutamento@fapunifesp.edu.br.

0 assunto do e-mail devera ser: “nimero do edital + nome do candidato + vaga”.

3.2 Nao serao aproveitados curriculos ou documentos apresentados em processos seletivos

anteriores, tornando-se indispensavel nova entrega, mesmo que dos mesmos documentos.

4. Inscricao:

4.1 Periodo de Inscricdo: 04 a 09/05/2018

4.2 Apenas serdo aceitas inscricoes que obedecerem aos prazos estipulados no Cronograma

apresentado neste edital.

4.3 N3o serd permitida a alteracao e/ou a complementacdo da documentac&o apds a submisséo

do pedido de inscricdo, ainda que dentro do prazo, em nenhuma hipdtese.

4.4 No curriculo, dentre outras informacdes, deverao constar as seguintes informacoes:

Nome do Candidato (N&o Abreviar)
Endereco Residencial Completo
Telefones de contato

Endereco Eletronico

Nome do Cargo Pretendido:
Formacao

Experiéncia Profissional

Atividades Desenvolvidas (Relacionar as acdes que podem contribuir com os requisitos
desejados na vagal

5. Do Processo Seletivo:

5.1. Fases:

O processo de selecdo consistirda em uma etapa inicial de analise dos curriculos e documentos

comprobatdrios do perfil solicitado. Esta etapa classifica trés candidatos para a segunda fase. A
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segunda fase consistird de entrevista dos candidatos pela Comissao de Selecao, constituida

paritariamente, por membros indicados pela Coordenacao do Projeto e pela FAP-Unifesp.

As fases do processo seletivo encontram-se descritas conforme quadro abaixo:

12 Fase Andlise de curriculo Classificatério e 04/05/2018 a
Eliminatério 09/05/2018

Divulgacao e Convocacao
dos Candidatos para 22 fase

A partir de

11/05/2018

22 Fase Entrevista Classificatério e 14/05/2018
Eliminatdrio

Divulgacao dos candidatos 15/05/2018
aprovados

Obs.: Todas as divulgacdes serao disponibilizadas exclusivamente no Portal da Fap-Unifesp
http://www.fapunifesp.edu.br/, cabendo aos candidatos a inteira responsabilidade de
informar-se sobre os mesmos.

5.2. Analise dos curriculos:

Serd realizada de acordo com os critérios estabelecidos para o cargo.

5.3. Entrevista:

A participacdo na entrevista estd condicionada a aprovacao do curriculo pela comissao

examinadora. A data e horario serdo agendados apds a divulgacao dos pré-selecionados.

6. Da classificacdo do candidato:

6.1. Da formacao de cadastro reserva:

Os candidatos nao selecionados para as vagas que serao disponibilizadas, mas que forem
considerados aptos na selecdo irdo compor o cadastro reserva para futuros contatos, quando se

fizerem necessarias novas contratacoes.
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6.2. Da validade do processo seletivo:

O presente processo seletivo serd valido por 6 meses.

7. Da contratacao:

7.1 Os Candidatos aprovados deverdo entregar no Setor de RH da FapUnifesp documentacao

complementar relacionada no item 8, quando convocados.

8. Da documentacao para a contratacao:

8.1 0 candidato aprovado devera entregar copia dos seguintes documentos:

CPF

RG

Comprovante de endereco;

Ndmero de PIS/PASEP;

Carta de recomendacao de instituicao em que o candidato tenha trabalhado.

9. Da clausula de reserva:

9.1 A Coordenacao do Projeto e a FapUnifesp reservam-se o direito de resolver, de comum

acordo, 0s casos omissos e as situacdes nao previstas no presente Edital;

9.2 A qualquer tempo o presente Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, seja
por decisdo unilateral da FapUnifesp, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem

que isso implique direito a indenizacdo ou reclamacao de qualquer natureza.

9.3 Por interesse da Coordenacao ou da FapUnifesp, o projeto, objeto deste Edital, podera ter o

seu prazo de duracdo reduzido e/ou prorrogado, assim como também a(s) vagal(s) oferecidal(s);

9.4 Os servidores publicos deverao apresentar autorizacdo de sua instituicao para participar do
projeto no cargo/funcdo em que se inscreveu no dia da entrega do Curriculo, conforme previsto no
Edital;

9.5 0 presente tem validade por 6 meses.

9.6 A interposicdo de recursos sobre os resultados divulgados deverd ser requerida,
pessoalmente ou por procuracido publica, e entregue em duas vias (original e cépial no
Departamento de Recursos Humanos da FapUnifesp - Rua Dr. Diogo de Faria, 1087 - 8° Andar -
Vila Clementino - Sao Paulo - SP, em até no maximo 24 horas apds a divulgacao dos resultados,
no horario das 9h as 12h e das 13h as 16h (horario de Brasilial. Ndo ha expediente na FapUnifesp
aos sabados e domingos. Os recursos serao apreciados pela Comissao de Selecao, que decidira,
soberanamente, pelo seu deferimento ou indeferimento. Nao cabera recurso contra a decisao da
Comissao. Nao serd aceita interposicao de recursos por via postal, fac-simile, e-mail, telegrama

ou outro meio nao especificado neste Edital.

10 Das Disposi¢odes Finais:

10.1 Esclarecimentos sobre este Edital poderao ser obtidos na FapUnifesp exclusivamente por

meio eletrdnico, nos e-mails fap@fapunifesp.edu.br até a data final do processo de selecdo;
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10.2 Sao de responsabilidade exclusiva dos candidatos todas as despesas necessarias para sua
participacao em quaisquer etapas do processo seletivo, bem como nos encontros presenciais
previstos neste Edital, inclusive em decorréncia de locomocao e hospedagem - estando a Fap e a

UNIFESP desoneradas de quaisquer despesas de participacao.

S3o Paulo, 04 de maio de 2018.
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