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EDITAL N° 17/2018 - PROJETO UNA-SUS Il - Auxiliar
Administrativo - CLT - INICIO

A Fundacado de Apoio a Universidade Federal de Sdo Paulo - FapUnifesp, contratada pela
Universidade Federal de Sdo Paulo - UNIFESP, contrato n® 028/2014, com o objetivo de apoiar o
projeto “UNA-SUS”, referente ao Termo de Cooperacao n° 57/2013, firmado entre o Ministério da
Saulde e a UNIFESP - Universidade Federal de Sao Paulo, torna publica a abertura de inscricao
destinada a selecionar recursos humanos para apoio do referido projeto, conforme perfil e

atividades descritos abaixo:

AUXILIAR AUX 1 40 horas R$ Ensino Médio

ADMINISTRATIVO ADM 1.759,84 completo;

\% experiéncia em
secretaria
académica,

preferencialmente de
cursos a distancia,
ter habilidade de
navegacao em
internet e Pacote
Office;

Organizar pastas e
documentos
referentes ao projeto
(incluindo
documentos em
formato eletrdnicol;
atualizar as listas de
presenca, organizar
material necessario
as aulas presenciais;
contatar/atendimento
aos alunos e
professores

participantes;

https://www.fapunifesp.edu.br/?etapa_editais=edital-no-172018-projeto-una-sus-ii-auxiliar-administrativo-clt-inicio
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emissao de
certificados;
providenciar
matriculas;
organizacao de
arquivo; participar de

reunioes.

1. Disposi¢oes gerais

A presente selecdo reserva-se a contratacdo de profissional com nivel compativel com o
cargo/funcdo, para compor a equipe técnico-administrativa que desenvolverd acdes que
permeiam o ambito da politica publica, bem como as acdes académicas ligadas ao ensino a

distancia, pesquisa e extensao.

A contratacdo serd no regime CLT, por meio de contrato de trabalho por prazo
indeterminado, vinculado ao prazo de validade do projeto.

2. Inscrigcoes

Periodo de inscricao: de 27/06/2018 a 04/07/2018. O curriculo (formato pdf] deverd ser
encaminhado por e-mail, constando no campo “Assunto”: nimero do edital + nome do
candidato + vaga, para o seguinte endereco eletrénico: recrutamento@fapunifesp.edu.br.

No curriculo, dentre outras informacdes, deverao constar:

- Nome completo (sem abreviaturas)
- Endereco Residencial Completo

- Telefones de contato

- Endereco Eletronico

- Cargo Pretendido

- Formacao

- Experiéncia Profissional
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- Atividades Desenvolvidas (relacionar as acbes que podem contribuir com os requisitos

desejados para a vaga)

2.2 Apenas serao aceitas inscricoes que obedecam aos prazos estipulados no Cronograma

apresentado neste edital.

2.3 Nao serao aproveitados curriculos ou documentos apresentados em processos seletivos

anteriores, tornando-se indispensavel nova entrega, ainda que dos mesmos documentos.

3. Das condicoes para aceitacao das inscricoes

N&o serd permitida a alteracdo e/ou a complementacdo da documentacdo apds a submissdo do

pedido de inscricao, ainda que dentro do prazo, em nenhuma hipdtese.

4. Do processo de selecao

0 processo de selecdo consistirdA em uma etapa inicial de analise dos curriculos e documentos

comprobatdrios do perfil solicitado;

4.1. Esta fase podera classificar de um a trés candidatos por vaga para a segunda fase e sera

realizada de acordo com os critérios estabelecidos para o cargo.

4.2. A segunda fase consistira de entrevistas dos candidatos e, se necessario, realizacdo de prova
pratica, pela Comissao de Selecdo, constituida por membros indicados pela Coordenacao do

Projeto.

4.3. A participacao na entrevista estd condicionada a aprovacdo do curriculo pela comissdo

examinadora e a data e horario serao agendados apds a divulgacdo dos pré-selecionados.

4.4 Etapas do Processo Seletivo:

12 Fase Anélise de Classificatorio e Eliminatério
curriculo
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05 a 06/07/2018
A partir de 09/07/2018

Divulgacao e Convocacgao dos

Candidatos para 22 fase

23 Fase Entrevista Eliminatorio

A partir de 11/07/2018

A partir de 13/07/2018

Divulgacao dos Candidatos

Aprovados

Obs.: Todas as divulgacdes serao disponibilizadas exclusivamente no Portal da FapUnifesp
http://www.fapunifesp.edu.br/, cabendo aos candidatos a inteira responsabilidade de
informar-se sobre os mesmos

5. Da validade do processo seletivo

0 presente processo seletivo serd valido por 6 meses, podendo ser prorrogado.

6. Da Contratagao

0 Candidato aprovado deverd entregar, até o dia 30/07/2018, no Setor de RH da FapUnifesp, a

documentacao relacionada no item 7.

7. Da Documentacao

O candidato aprovado devera entregar cépia simples dos seguintes documentos:
-CPF

-RG

-Comprovante de endereco ([em seu nome, ou em nome do cdnjuge ou pais)
-Titulo de eleitor

-Certificado de reservista

-Certidao de casamento

-Certidao de nascimento, RG e CPF dos filhos até 24 anos

-Carteira de Vacinacao de filhos menores de 14 anos de idade
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-2 fotos 3x4

-Carteira do SUS

-Ndmero de PIS/PASEP

-Carteira Profissional e Previdéncia Social original e cépia da 12 folha (frente e verso)

-Carta de recomendacao de instituicao em que o candidato tenha trabalhado;

-Copia do diploma do ensino médio, curso técnico, graduacao e pés-graduacao (se for o caso)

8. Da Clausula de Reserva

8.1. A Coordenacdo do Projeto e a FapUnifesp reservam-se o direito de resolver, de comum

acordo, 0s casos omissos e as situacdes nao previstas no presente Edital;

8.2. A qualquer tempo o presente Edital poderd ser revogado ou anulado, no todo ou em parte,
seja por decisao unilateral da FapUnifesp, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal,

sem que isso implique direito a indenizacao ou reclamacao de qualquer natureza;

8.3. Interposicao de recursos sobre os resultados divulgados deverdao ser requeridos,
pessoalmente ou por procuracdo publica e entregues em duas vias (original e copia) a Sra.
Matilde A.S.C. Moniz - RH - FapUnifesp - Rua Dr. Diogo de Faria, 1087 - 8°. Andar - Vila
Clementino/Sao Paulo/SP, até 24 horas apds a publicacdo dos resultados, no horario das
09h00min as 12h00min e das 13h00min as 16h00min (horario de Brasilial. Ndo ha expediente na
Fap aos sdbados e domingos. O prazo para interposicdo de recurso serd de 2 dias Uteis, contados
a partir do 1° dia Gtil subsequente a data da divulgacao ou do fato que lhe deu origem. Os
recursos serao apreciados pela Comissdo de Selecado, que decidird, soberanamente, pelo
deferimento ou indeferimento do mesmo. Nao cabera recurso contra a decisdo da Comissao. Nao
serd aceita interposicao de recursos por via postal, fac-simile, e-mail, telegrama ou outro meio

nao especificado neste Edital.

9. Das Informacoes adicionais

9.1. A Coordenacdo do Projeto e a FapUnifesp reservam-se o direito de resolver, de comum

acordo, 0s casos omissos e as situacoes nao previstas no presente edital.

9.2. Esclarecimentos sobre este Edital poderdo ser obtidos na FapUnifesp exclusivamente por

meio eletronico, no e-mail rh@fapunifesp.edu.br, até a data final do processo de selec3o.
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9.3. Sao de responsabilidade exclusiva dos candidatos todas as despesas necessarias para sua
participacao em quaisquer etapas do processo seletivo, bem como nos encontros presenciais
previstos neste Edital, inclusive em decorréncia de locomocao e hospedagem - estando a Fap e a

UNIFESP desoneradas de quaisquer despesas de participacao.

S3o Paulo, 27 de junho de 2018
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